Hankkeiden aloitustilaisuus: Tyopaja 2. Hankkeen taloushallinto
Tietovisa hankkeen taloushallinnosta

Petroskoi 6.9.2018

Vuokatti 4.10.2018

Oikea vastaus vihrealld vérilld ja keltaisella korostuksella:

Mitka ovat hankekirjanpidon vaatimukset?

1. Yhdenkertainen kirjanpito, organisaation kirjanpidossa hankekoodi. Ei jaljitysketjua.
2. Kahdenkertainen kirjanpito, erillinen kustannuspaikka organisaation kirjanpidossa. Jaljitysketju.

3. Kahdenkertainen kirjanpito, ei erillistd kustannuspaikkaa/hankekoodia organisaation
kirjanpidossa. Jaljitysketju.

4. Kahdenkertainen kirjanpito, hankekoodi organisaaton kirjanpidossa. Jaljitysketju.

Perustelut: Hankekirjanpito pohjautuu suoriteperusteiseen kahdenkertaiseen (debit/kredit) kirjanpitoon.
Suosittelemme perustamaan organisaation kirjanpitoon hankekustannuksille oman kustannuspaikan tai
kirjaamaan hankekustannukset hankekoodin alle, jotta hankkeen kustannukset voidaan erotella
organisaation kustannuksista.

Hankekustannusten lisdaksi myos tulot, ulkopuolisilta lahjoittajilta saadut omarahoitusosuudet, Karelia CBC
ohjelmasta saatu rahoitus ja korotulot kirjataan joko erikseen hankkeelle perustetulle kustannuspaikalle tai
hankekoodin alle.

Jaljitysketju alkuperaisen laskun <-> organisaation kirjanpidon <-> hankkeen kirjanpidon <-> talousraportin
valilla tulee olla selkea.

Selkea jaljitysketju tarkoittaa esim.:
Voimassaoleva budjetti = Hankekirjanpito = Talousraportti (kustannuslajit, hankkeen kustannukset)
Alkuperdinen lasku <=> organisaation kirjanpitojarjestelma <=> hankekirjanpito <=> talousraportti

Voimassaolevan budjetin kustannuslaji = Paakirjanotteessa kustannuslajin numero per lasku =
Talousraportin kustannuslaji per lasku

Paakirjanotteen loppusaldo = Talousraportin loppusaldot



Oikea vastaus vihrealla varilla ja keltaisella korostuksella:

Mitka ovat hankkeen paakirjanotteen vaatimukset?

1. Paakirjanote listaa organisaation kustannukset ja hankkeen kustannukset. Selkea jaljitysketju:
Alkuperiinen lasku/tosite <-> Kirjanpito <-> Talousraportti. Kustannuslajit.

2. Padkirjanotetta ei tarvita. Talousraportti listaa aiheutuneet kustannukset.

3. Hanke tositteet/laskut ovat listattuna Excel/Word —pohjaan englanniksi. Ei jiljitysketjua:
Alkuperdinen lasku/tosite <-> Kirjanpito <-> Talousraportti. Kustannuslajit.

4. Paikirjanote listaa tositteet/laskut, jotka on raportoitu talousraportilla. Selkea jaljitysketju:
Alkuperdinen lasku/tosite <-> Kirjanpito <-> Talousraportti. Kustannuslajit.

Perustelut: Pddkirjanote on kirjanpidon raportti, joka listaa kaikki talousraportilla raportoidut laskut (tilit ja
niille kirjatut tositteet). Paakirjanotteessa on selkea jaljitysketju alkuperaisen laskun <-> kirjanpidon <->
talousraportin valilla.
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Oikea vastaus vihrealla varilla ja keltaisella korostuksella:

Paapartneri huomaa, ettd kumppanin talousraportilla olevien kustannusten maara on suurempi, kuin
kumppanin paakirjanotteella. Kuinka edeta?

1. P&dpartneri vahentaa ylimenevan osuuden talousraportilta.
2. P&apartneri ottaa yhteyttda kumppaniin ja pyytaa korjattua talousraporttia.

3. Padpartneri pyytaa lisaselvitysta. Selvitys ei ole riittava. Selvitys, padkirjanote ja korjaamaton
talousraportti lahetetadan hallintoviranomaiselle.

4. Paapartneri ei tee korjauksia ja toimittaa padkirjanotteen ja talousraportin
hallintoviranomaiselle.

Perustelut: Pdapartneri pyytaa kumppanilta lisdselvityksen paakirjanotteen ja talousraportin valilld olevasta
kustannusten maaraa koskevasta erosta. Kumppanin tulee antaa selvitys paapartnerille kustannusten
maaraa koskevasta erosta ja osoittaa selkedsti ne talousraportissa raportoidut laskut/kustannukset, joita ei
ole kirjattu kumppanin paakirjanotteeseen. Pddpartneri vihentas ko. laskut/kustannukset
hallintoviranomaiselle toimitettavasta talousraportista (pdapartneri toimittaa hallintoviranomaiselle yhden
talousraportin, joka kokoaa yhteen padpartnerin ja kaikkien kumppaneiden talousraportit).

Hallintoviranomain suosittelee jokaista kumppania tarkistamaan ennen aineiston lahettamista
padpartnerille, etta padkirjanotteen ja talousraportin summat tasmaavat. Padpartnerin, tilintarkastajan ja
hallintoviranomaisen lisaselvityspyynnot kumppanille aiheuttavat viivastyksia maksatusprosessiin.



Oikea vastaus vihrealla varilla ja keltaisella korostuksella:

12 tietokoneen kustannus on yhteensa 612 368 ruplaa. Minka paivimaaran vaihtokurssia kdytetaan
talousraportilla?

1. Aktin paivamaara
2. Alkuperdisen laskun pdivamaara
3. Hankinta/ostopdivamaara

4. Paivamaaras, jolloin kustannus on kirjattu kirjanpitoon.

Perustelut: Muussa valuutassa kuin euroissa aiheutuneet ja maksetut kustannukset muunnetaan euroiksi
kdyttaen sen kuukauden vaihtokurssia, jolloin kustannus on aiheutunut.

Kustannus katsotaan aiheutuneeksi, kun on olemassa oikeudellinen sitoumus. Oikeudellisella sitoumuksella
tarkoitetaan esimerkiksi sopimuksen allekirjoittamista tai hankintatilauksen tekemista

Esimerkkeja:

Kustannuslaji ”1. Henkilostokustannukset”:

Palkkakustannukset ovat aiheutuneet, kun ne on maksettu hanketyodntekijoille.

Kustannuslaji ”2. Matkakustannukset”:

Majoitus/matkakulu on aiheutunut ostopaivan mukaan.

HHanketyontekija varaa 15.11.2018 huoneen hotellista ajalle 10-11.12.2018. Tyontekija maksaa
majoituksen saapumispaivanaan 10.12.2018. Kustannus on aiheutunut ostopaivan mukaan, eli
15.11.2018.

Kustannuslaji ”3. Laitteet ja tarvikkeet” ja ”4. Pieninvestoinnit”:

Kustannukset ovat aiheutuneet kun laitteet ja tarvikkeet on hankittu/ostettu (esim. sopimuksen
allekirjoittaminen, hankintatilauksen tekeminen).

Kustannuslaji ”5. Ulkopuolinen asiantuntemus ja palvelut”:

Tulkkaus/asiantuntijapalvelun kustannus on aiheutunut, kun tydsta on tehty sopimus.



Oikea vastaus vihrealla varilla ja keltaisella korostuksella:

Hankekumppanin matkalasku Petroskoista Joensuuhun 14-15.5.2018: Majoitus 85 eur. Kuinka kustannus
muunnetaan talousraportilla?

1. Matkan padivamaara.
2. Alkuperdinen summa, 85 €.
3. Paakirjanotteen pdivamaara.

4. Kustannus ei ole paakirjassa. Talousraportissa alkuperdinen summa, 85 €.

Perustelut: Alkuperdisen laskun valuutta on euro, joten kustannusta ei tarvitse muuntaa talousraportissa.
Kustannus raportoidaan talousraportissa alkuperaiselld summalla 85 €.

Venalaisessa kirjanpidossa euromaarainen lasku muunnetaan ruplamaaraiseksi organisaation kdyttaman
kansallisten sddannodsten mukaisesti. InforEuro-vaihtokurssia kaytetdaan ainoastaan talousraportissa
muunnettaessa ruplamaaraisia kustannuksia euromaaraiseksi.



Oikea vastaus vihrealla varilla ja keltaisella korostuksella:

Hanke raportoi bonukset ja lomapalkkavaraukset kustannuslajilla henkilostokustannukset. Ovatko
kustannukset tukikelpoisia?

1. Kylla molemmat, silld palkat ja lomapalkat ovat tukikelpoisia kustannuksia.
2. Lomapalkka joka on kertynyt ja maksettu hankkeen toteutusaikana on tukikelpoinen kustannus.
3. Vain bonukset ovat tukikelpoisia kustannuksia.

4. Vain lomapalkkavaraukset ovat tukikelpoisia kustannuksia.

Perustelut: Lomapalkkavaraukset ja/tai lomakorvaukset eivat ole tukikelpoisia kustannuksia. Lomapalkat ja
lomakorvaukset ovat tukikelpoisia, kun ne ovat kertyneet ja maksettu hankkeen toteutusaikana.

Lomakustannukset, jotka ovat kertyneet ennen hankkeen toteutusaikaa tai toteutusajan jalkeen eivat ole
tukikelpoisia.
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Oikea vastaus vihrealla varilla ja keltaisella korostuksella:

Venaldisen yksityisen tahon matkustussadntd: Paivaraha ulkomailla 3500 ruplaa/paiva. Kuinka kustannus
raportoidaan paikirjalla ja talousraportilla?

1. 4000 ruplaa.
2. 3500 ruplaa.
3. 2500 ruplaa.

4. Kustannusta ei raportoida lainkaan, silla kustannus ei ole tukikelpoinen.

Perustelut: Pdivarahan korvausmaara ei saa ylittda kansallista verovapaustasoa tai ohjelmalle hyvaksyttya
korvaustasoa ja organisaation normaalisti kdayttdamaa korvaustasoa. Jos organisaatio korvaa paivarahan
hanketyontekijalle verovapaata tasoa korkeammalla korvaustasolla, kustannukset kirjataan
hankekirjanpitoon ja raportoidaan talousraportissa ohjelmakasikirjassa maaritetyilla korvaustasoilla.
Verovapaata tasoa ylittava osa on tukikelvoton kustannus hankkeelle.

Pdivarahojen maksimikorvausmaarat vuodelle 2018 ovat seuraavat:

Verohallinto vahvistaa korvausmaarat suomalaisille organisaatioille vuosittain.

Verohallinnon paatokset verovapaista matkakustannusten korvauksista, alkaen vuodesta 2005, [6ytyvat
tasta linkista

Suomalaiset organisaatiot

e Kotimaan tyomatka:
» Verovapaan kotimaan kokopdivdarahan maira on 42 euroa, ja osapdivdarahan 19 euroa.

e Ulkomaantyomatka:
» Verovapaan ulkomaan kokopéivdarahan maara on esim. Vendjilla 60 euroa, Moskovassa
75 euroa ja Pietarissa 69 euroa

Venaldiset organisaatiot:

e Venildiset valtiolliset federaatio-, alue- ja paikallistason elimet: Venajan federaation
valtiovarainministerion hyvaksymat maarat ja saannot.

e  Muut venéldiset organisaatiot kdyttavat vuonna 2018 seuraavia korvausmaaria ja saantoja:
» Matka Vendjalla: 700 ruplaa/péiva
» Ulkomaanmatka: 2 500 ruplaa/péiva
» Jos matka kestda yhden paivan:
0 -50%, jos kyseessa on ulkomaanmatka
0 paivdrahaa ei makseta Venajalla tapahtuvista matkoista
» Ulkomaanmatkojen paivdrahat maaritelldan ja maksetaan ruplina, ellei organisaation
normaalina kdytantona ole maaritella ja maksaa paivarahoja toisessa valuutassa.
» Venajalla tapahtuvien matkojen paivarahat méaaritelladn ja maksetaan aina ruplina.


https://www.vero.fi/syventavat-vero-ohjeet/paatokset/47405/verohallinnon-p%C3%A4%C3%A4t%C3%B6s-verovapaista-matkakustannusten-korvauksista-vuonna-2018/?showVersionHistory=true

Oikea vastaus vihrealla varilla ja keltaisella korostuksella:

Organisaation kokoustilan jadkaappi on mennyt rikki. Uusi jadkaappi ostetaan. Hankkeen kaksi kokousta
pidetdan kokoustiloissa. Kuinka kustannus raportoidaan?

1. Laitteet ja tarvikkeet.
2. Pieninvestoinnit.
3. Hallinnolliset kustannukset.

4. Eiraportoida lainkaan, silla kustannus ei ole tukikelpoinen hankkeelle.

Perustelut: Kustannus ei ole hankkeesta aiheutuva, eika se ole tarpeellinen kustannus hankkeen
toteuttamisen kannalta. Kustannus ei sisally hankkeen budjettiin, eika sitd voida mydskdan kohdentaa
hallinnolliseksi kustannukseksi. Lista hallinnollisista kustannuksista on vahvistettu
sopimusneuvotteluprosessin aikana.
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Oikea vastaus vihrealla varilld ja keltaisella korostuksella:

Hanke paattyy 31.12.2019. Tarvikkeet tilataan 31.12.2019 ja maksetaan 31.12.2019. Arvioitu toimitusaika
on 28.1.2020. Onko kustannus tukikelpoinen?

1. Kylla, tarvikkeet ovat tarpeelliset ja kustannus on maksettu hankkeen toteutusaikana.

2. Ei, tarvikkeet on tilattu hankkeen toteutusajan lopussa eikd niitd ole kadytetty hankkeen
toteutusaikana.

Perustelut: Jotta tarvikkeet voidaan katsoa tukikelpoiseksi kustannukseksi hankkeelle, niiden tulee olla
toimitettuna, asennettuna ja otettuna kayttoon hankkeen toteutusaikana. Tilauksen tekeminen tai
sitoumuksen tekeminen tulevaa tarvikkeiden toimittamista varten hankkeen toteutusajan paattymisen
jalkeen ei vastaa tata vaatimusta.



